Manual Configuracién Cliente de Correos
DTIC Universidad de Valparaiso — Chile

Configuracion de

Clientes de Correos (Outlook

Outlook 2003 y 2007

1. Hazclic en el menu Herramientas y selecciona Cuentas de correo electrénico...

2. Hazclic en Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico y, a continuacidn, en Siguiente.

3. Elige IMAP como tipo de servidor haciendo clic en el botdn de seleccion y después haz clic en siguiente,
Figura 1.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico @

Elegir servicio de correo electrénico

(3) Correo electrénico de Internet!
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico.

(O Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contactos, faxes y correo
de voz.

O otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

[ < Atras ][ Siguiente >] [ Cancelar ]

Figura 1

4. Completar todos los campos necesarios, como sigue en la siguiente imagen, Figura 2:

Informaciéndelusuario

Su nombre: introduce tu nombre tal y como te gustaria que apareciese en el campo De: de los mensajes
salientes.

Direccion de correo electrénico: introduce tu direccidn de correo electrénico completa
(tunombre.tuapellido@uv.cl).

Informacidndelservidor

Tipo de cuenta: IMAP

Servidor de correo entrante (IMAP): imap.gmail.com
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com
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Informaciéndeacceso

Nombre de usuario: introduce tu direccién de correo
(tunombre.tuapellido@disico.uv.cl).

electrdénico

Contrasefa: introduce tu contrasefia que ingresaste al principio de esta configuracién

Cambiar cuenta de correo electrénico @

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.

Seryidor de correo saliente (SMTP):  |smtp. gmail.com

Informacién de inicio de sesion

Nombre de usuario: nombre.apellido@uv.cl
Contrasefia: Aotk
Recordar contrasefia

Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: Tu nombre Tu apelido ] Después de rellenar la informacién de esta pantalla, le
: recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en
Direccién de correo electrénico: nombre.apellido@uv.cl el botén. (Requiere conexién de red.)
Informacion del servidor
[ Probar configuracién de la cuenta ... ]
Tipo de cuenta
Servidor de correo entrante: imap.gmail.com

[CJRequerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de - —
contrasefia segura (SPA)

[Siguien;e>] [ Cancelar ]

Figura 2

5. Aqui se debe configurar el correo electrénico de respuesta, Figura 3.

Configuracion de correo electrénico de Internet @

General | Carpetas | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas |

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsoft Mail"

tunombre.tuapellido@gmail.com
Otra informacién sobre el usuario
Compafiia:

Correo electronico de respuesta: |tunombre.tuapelido@uy.cl

pabe?”T0s elementos marcados para su eliminacion
en Ia carpeta ongmal se elmnan permanentemente del servidor. Los
elementos no se eliminaran de forma permanente al cambiar de carpeta
sin conexién.

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 3
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6. Marcar la casilla situada junto a "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion" y, a continuacion,
selecciona, Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo entrante, Figura 4.

Configuracion de correo electronico de Internet

| General | Carpetas | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas |

[“]Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
(® utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

O Iniciar sesién utilizando

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 4

7. Hacer clic en la pestafia Opciones avanzadas y seleccionar la casilla situada junto a "Este servidor precisa
una conexion cifrada (SSL)" debajo de Servidor de entrada (IMAP). Asimismo, introducir 993 en la casilla
Servidor de entrada (IMAP), Figura 5.

Configuracion de correo electronico de Internet @

| General | Carpetas | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

Ndmeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (IMAP): 93] Usar predeterminados

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | SSL v
Servidor de salida (SMTP): | 465 |
Usar el siguiente tipo de conexién cifrada: | S5L v

Tiempo de espera del servidor

Corto Largo 1 minuto
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

[ Aceptar ] [Cancelar ]

Figura 5
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8. Seleccionar la casilla situada junto a "Este servidor precisa una conexién cifrada (SSL)" debajo de
Servidor de salida (SMTP) y, a continuacion, introducir 465 en la casilla Servidor de salida (SMTP), Figura
6.

9. Hacer clic en Aceptar.

10. Hacer clic en probar configuracidn de la cuenta... Después de recibir el mensaje pruebas completadas
correctamente", haz clic en Cerrar para continuar.

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar.

Cerrar

Tareas |Errores

Tareas Estado
\/ Iniciar sesion en el servidor de correo entran... Completado
s/ Enviar mensaje de correo electrénico de pru... Completado

Figura 6

11. Hacer clic en Siguiente y, a continuacion, en Finalizar.
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