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Universidad de Valparaiso

Unidad de Soporte y Datacenter Configuracion Correo UV Gmail
Procedimiento de Configuracién de Correo

1.- Después de recibir el correo del administrador de correo a su Bandeja de entrada de correo UV, se debe
pinchar en el link con la siguiente direccién:

https://www.google.com/a/disico.uv.cl/ServiceLogin?service=mail&passive=true&rm=false&continue=https%3A
%2F%2Fmail.google.com%2Fa%2Fdisico.uv.cl%2F&bsv=zpwhtygintrz&ss=1&Itmpl=default&Iltmplcache=2
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s Universidad
deValparaiso Te damos la bienvenida a Universidad de Valparaiso

Menos spam, gran cantidad de espacio y acceso desde cualquier sitio.
Accede a tu cuenta en
Universidad de Valparaiso Bienvenido al correo electronico de Universidad de Valparaiso con tecnologia de Google. donde el correo electrnico es mas intuitivo
Nombre de usuario: || o g
gisico.uv.c o Aleja los mensajes no deseados de la carpeta "Recibidos” gracias a la potente tecnologia de blogueo de spam de Google

Contrasefia o = b=
& * Guarda todos los mensajes que pudieras necesitar en el futuro y encuentralos rapidamente con el Senvicio de busqueda de Google

I No cerrar sesién

Acceder

sger aty cuenta?

o Envia correos. lee mensajes nuevos y busca tus archivos de forma instantanea desde tu teléfono

iNuevo! Compartir informacion integral con Google Sites
Construir un sitio es tan simple como editar un documento y no necesitas |a ayuda de nadie para empezar

e pusdes

¢ Politica de privacidad - Condiciones del sewvicio niate jia de GO 3&-

Internet g v Kios5% ~
A

Figura 1

2.-En la imagen anterior, Figura 1, se aprecian un recuadro donde se debe ingresar la cuenta de correo y la clave
la cual en la siguiente ventana dara la opcidn de cambiarla, este paso es importante para poder seguir
configurando las opciones de correo, Figura 2.
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idad de Yalparaiso - Windows Internet Explorer

SR [ google.com/s ¢

Ly Favorkos | oix @8 siios cuge v &) Galria ~ ] Personalizar vinouos
Universidad de Valparaiso T I | A R
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Universidad ——— i g T T o T3 T TR Y AR
deValparaiso Te damos la bienvenida a Universidad de Valparaiso
CHILE
Configurar una cuenta de Universidad de Valparaiso
Tu cuenta Universidad de Valparaiso te dara acceso a los servicios alojados habiltados para tu dominio
Nombre:
Nombre de acceso: pedro.soto@disico uv.cl
Elige una contrasefa: qum of 5 characters in length  Fortaleza de la contrasefia.
Vuelve a introducir la contraseiia
Idioma: Espariol ¥
Escribe los caracteres que veas en la imagen siguiente
s -
& Mo se distingue entre mayusculas y minusculas
Condiciones del servicio Consulta las condiciones del senacio que aparecen a continuacion
Versién imprimible
i
Condicicnea de servy ¢ de Google { @
< >
Listo @ 1nternet fa v ®iosw -

Figura 2

Luego aceptar para crear la cuenta, Figura 3

/> Universidad de Yalparaiso - Windows Internet Expl

—
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34 Favoritos | 4 v @] Galer cbdlie v 8 Personalzar vinculos
' Universidad d Valparatso | B8 = o v Sequridad +  Herramientas »
- i 24 -~
‘& Mo se distingue entre maytsculas y mindsculas
Condiciones del servicio Consulta Ias condicicnes del servicio que aparecen a continuacion
Version imprimible
~
Condicicnes de servicic de Google =
Le damos la bienvenida a Google. Al utilizar lca productos, el software, los
aervicios o bi sitios web de Google (™S cgle”), usted acepra los
aiguientes térmi y condiciones, &si como la 4 |
a-los mismos gue se puedan presentar de manera ocasional incl il
Al hacer clic en el botdn Acepto que aparece a continuacion, aceptas tanto las condiciones del servicic
anteriores como |a politica del programa y la politica de privacidad
Asimismo. recuerda que Google Apps se ofrece junto con el administrador de tu dominio y que este puede
tener acceso a |a informacion de tu cuenta, incluida tu direccion de correo slectronico. El uso que el
administrador de tu dominio haga de dicha informacion esta regido por la politica de privacidad
correspondiente
[ Acepto. Crear mi cuenta ”ﬁancelarj
©2010 Google - Pagina prncipal de Google - Politica de privacidad - Condiciones del senicio v
< |¥
& Internet fa v ®iosn -

Figura 3
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En la siguiente ventana, se debe elegir la opcidn configuracién, Figura 4.

/> Correo de Universidad de Yalparaiso - Recibid

v

pedro.

0.uv.cl - Windows Internet Explorer

B }g htps. google.com

s Favorites | v @ idos » 8] Galer chSles B Personalzar vinculos
&8 Correo de Unwversidad de Valparaiso - Recibidos (2) - ...
Correo Calendar Docs Sites

.
Universidad Buscar mensaje | | Buscareniawep Jgcionesd

deValparaiso Crescun
CHILE

Pinchar, opcidn
Redactar

Abhorra para tu hijo - www.interamericana cl - E| Seguro University Life permite ahorrar en Ia educacion de tu hijo

Configuracion

Archivar = Marcar come spam | Eimnar Moveraw Etiquetasw lids acciones w Actualizar
Destacados S =
Es—‘ﬁ Seleccionar: Todas, Ninguna, Leidas. No leidas, Destacadas, Sin destacar
znwados
Borradores O El equipo de Gmail Accede a Gmail desde tu teléfono movil. - Por fin ha lie eldiaenq sitas tu equipo para acceder 3 18 mar
o ] Elequipo de Gmail Cémo empezar a utilizar Gmail - £ disefio de Gmal sa | | y electrénico puede resultar i 18 mar
rida
Buscar, afiadir o invitar
@ Pedro Soto
Establecer astado v
@
Los chats de texto se Seleccionar: Todas. Ninguna. Leidas, No leidas. Destacadas, Sin destacar &
Listo & Internet fa v ®105% -
Figura 4

3.- Se debe ingresar la cuenta de correo tunombre.tuapellido@uv.cl para que el envié de correos sea a través de
la cuenta tunombre.tuapellido@uv.cl como se muestra en la siguiente pantalla, Figura 5.

/ Correo de Universidad de Yalparaiso - Configuracion - pedro.soto@disico.uv.cl - Windows Internet Explorer
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‘M Correa de Universidad de Valparaiso - Configuracion -... , ‘
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1.-Pinchar
Opcion

A
Cegfiguracion £
Cuentas Etiquetas Filtros Reenvioy correo POP/IMAP Chat Clips de laWeb Labs Sin conexion

viar mensaje como:
orreo de Universidad
menzzjes cesde otras
r6nico.)

Mas informacidn

Cuentas

Pedro Soto <pedro.soto@disico.uv.cl> editar informacidn

Boragores Aiiadir otra direccion de correo tuya

Prioridad
Seguimiento Recibir mensajes de otras N P . 5 : : 4o . =
Varios cuentas: 2.-Pinchar “Afadir {= Correo de Universidad de Valparaiso - Afiadir otra direccion de correo electr.
; (Descargar correo mediants POP3) : i
4 masv e e otra dlrecaon”de I https 0ogle.com
Contactos correo tuya Afiadir otra direccion de correo electrénico propia
T Cambiar la configuracion de la e
lareas cuenta: Cambia tu contrasefia y tus opciones Introduce los datos de tu otra direccion de correo electronico.
ch (tu nomors y direccidn de comeo electrénico s mostrardn en £l comeo gue envies)
- at
Buscar, afiadir o invitar Ahora puedes usar Correo de Unive Nombre |Pedro Soto | 1
@ Pedro Soto Estas utilizando 0 Mg Direccion de correo electrdnico: “ |
Establecer estado ¥ 3.-Saldra esta ventana, Universidad ggalparaiso: eg Especifica otra direccién de respuesta (opcicnal)
@ ingresar cuenta
tunombre.tuapellido@uv.cl [ Cancelar | [ Siguiente paso» |
Los chats de texto se : “Cirnri ”
giiardan’y 56 puedan Luego pinchar “Siguiente Paso
realizar busquedas en
ellos. . -
Més informacidn Listo @ Internet ¢ - Risw - o) [
b
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Figura 5
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A la siguiente ventana solo pinchar “Paso siguiente”, Figura 6.

{= Corren de Universidad de Valparaiso - Afiadir otra direccidn de correo electr. .. | [z
&

[*+1 https qaonale, com %

Anadir otra direccién de correo electronico propia

¢Deseas enviar mensajes mediante el servidor SMTP?

Al enviar un correo como pedro.soto@uv.cl, el correo puede enviarse atraves de Correo
de Universidad de Velparaiso o a traves de uv.cl servidores SMTP.

(& Enviar mediante Correo de Universidad de Valparaise (mas sencillo de configurar)

(O Envia mediante v cl servidores SMTF (recomendado para dominios profesionales —
Mas informacian).

Cancelar ] [ « Atras ] [ Paso siguiente »

€D Internst g | Hiosw -

Figura 6

Luego en la siguiente ventana se debe pinchar en el botén “Enviar verificacion”, Figura 7.

/= Correo de Universidad de Valparaizo - Anfadir otra direccion de correo electr... |Z||E|[z|

[ https:imail. google, com)afdisico . uv ol Pui=28ik=9dc 85502 1 6Bview=cf fat=xn3j2xwerdesiqyag Iy Sheegil | & @

Anadir otra direccion de correo electronico propia

Verificar tu direccion de correo electronico

Antes de enviar menzajes como pedro.soto@uv.cl, debemaos verificar que eres &l
propietario de esta direccion de correo electranico. Para ello, haz clic en "Enviar
verificacion”. Enviaremos un mensaje a pedro_soto@uv.cl con instrucciones sobre como
verificar tu direccian.

Cancelar ][ a Atras ] [ Enviar verificacién

&) Internet v Hiosw -

Figura 7
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Una vez seleccionado la opcidn de la ventana anterior, se debe revisar tu correo tunombre.tuapellido@uv.cl para
obtener el cddigo de verificacidon que necesita la ventana siguiente, Figura 8 o bien pinchar en el link de la

siguiente imagen, Figura 9.

/= Correo de Universidad de Valparaiso - Anadir otra direccion de correo electr. .. |Z||E|r5__(|

[*1 https google, cam || k3
Stht——c ——— —c———t—=-3 —= ——ctc—= —c——— —cc—=— =t —[—om A
Confirma que has recibido el cédigo de verificacion y afiade tu direccion de correo
electronico
Se ha enviado un mensaje con un codigo de confirmacidn a pedro.soto@uv.cl.
[WVolver a enviar mensaje]
Para afiadir tu direccidn de correo electronico, lleva a cabo una de las siguientes acciones:
_ _ introduce el cadige de confirmacidn y
l;az |:I|%: en e_l)enlau:e del mensaje o verificalo
E COnmnrmacion =
Insertar cc’)digol I | ” Verificar
confirmacion
TElrar ventana L3
W
Listo & Internet $ v Hiosw -
Figura 8
f(=n I 9 « + 4 & 7 Universidad de Valparaiso Confirmacion - Enviar mensajes como pedro.soto@uv.cl - Mensaje (Texto sin form... - = X
(Ba
Ko
Mensaje Complementos L7
Ex? =
1 \kJ x L5 Mover a una carpeta ~ gi o S SIS = B Y ) 34 Buscar 5"?‘
i _$ lg Crear regla I——”; —] % Relacionado = ]
Responder Responder Reenviar || Eliminar ) Bloquear | | Corren que desea recibir || Clasificar Seguimiento Marcar como ) Enviar a
a todas ] Otras acciones ~ remitente ~ - na leido kg Seleccionar ¥ OneNaote
Responder Acciones Correo electronico no deseado F] Opciones F} Buscar OnelMote
Los saltos de linea adicionales de este mensaje se han eliminado.
De: Equipo de Universidad de Valparaiso [correo-noresponder @disico.uv.d] Enviado el: miércoles 31,/03/2010 9:26
Para: pedro,soto@uv.d
c=
Asunto: Universidad de Valparaiso Confirmacion - Enviar mensajes como pedro.soto@uv.d
Has solicitado afiadir pedro.soto@uv.cl a tu cuenta de Universidad de Valparaiso. =
Ciddigo de confirmacidn: 91332467
Antes de gue puedas enviar mensajes desde pedro.sotofuv.cl usando tu cuenta Universidad de Valparaiso
(pedro.soto@disico.uv.cl), haz clic en el siguiente vinculo para confirmar tu solicitud: |
https://mail.google.com/a/disico.uv.cl/f-fecd385880-pedro. sotokdBuy.cl-1416b82723bf184e >
5i al hacer clic en el vinculo parece gue esta roto, coplalo y pégalo en una ventana nueva del navegador. 5i no
puedes acceder a este vinculo, accede a tu cuenta de Universidad de Valparaiso y haz clic en “Configuracién” en la L
parte superior de cualguier pdgina.
Accede a la pestafia "Cuentas™ y selecciona la direccidn de correo electrdnico que deseas afadir en la seccidn
“Enviar mensaje como:" A continuacién, haz clic en “Verificar” e introduce tu cédigo de
confirmacidn: 91332467
Gracias por utilizar Universidad de Valparaiso.
Atentamente,
El equipo de Universidad de valparaiso | |

Figura 9 PEDRO SOTO ERAZO
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Este link de la imagen anterior te enviara a la confirmacién del envié de correo, Figura 9.

Este mensaje se recibird al momento de pinchar en el link del correo recibido, el cual se indica que puede enviar
correo con la direccidn tunombre.tuapellido@uv.cl, Figura 10.

[!. ! (0 naleidos) Corren ah... % I ] Confirmacisn obtenida *§ wircloss compag +3000 1., %

Qe Q M | B4 https:}imail google. com/ajdisico. uv. o/ -fecdB85089-pedro, sato%40uy  d-1416b82793bf L34e & mail. google.com |+ -‘lv Kl

i Universidad &) 6o cisn obtenida
W deValparaiso

CHILE

El usuario de Gmail ahora puede enviar correo como pedro.soto@uv.cl.

Haz clic aqui para regresar a tu cuenta de Gmail: htp:/mail goodle comfaidisico.uy cl

E2005 Google - Pagina principal de Gmail - Politica de privacidad - Politicas de programa - Términos de uso - Pagina principal de Google

I o -8~ @), ver (100%) ~

Figura 10

4.- Para configurar los clientes de correo Outlook 2003 y 2007 se debe configurar lo siguiente, ingresar
nuevamente al correo si es que se salié de él y luego elegir “Configuracion”, Figura 11.

{Z Corren de Universidad de Valparaiso - Configuracion - pedro.soto@disico.uy.cl - Windows Internet Explorer

@»_~ y v ‘M https google.com, #settings/ ! "i 8 ‘ RIS ;b || R~
¢ Favorites | 95 @& igeridos v @] G »Slice = @] Personalizar vinculos
V] Corren de Universidad de Valparaiso - Configuracién -... T » [ deh v Pégna~ Sequridad v Herramientas ~ (@~ iy
r THTLCY )
Redactar Configuracion
Recibidos (2) General Cuentas Etiquetas Filtros Reenvioy correo POP/IMAP Chat Clips de laWeb Labs Sin conexién
Destacados 33 Reenvio: @® Inhabilita
Enviados = S 1
Borradores 1.-Elegir la pestafia “Reenvio :/nlde c?rreo eI;ctr.?;co ly = |
alparaiso en Recibidos |
Prioridad y correo POP/IMAP” SR
Seguimiento 1ensajes, crea un filtro
Varios
A masy Descarga correo POP: 1. Estado: POP esta habilitado para todos los mensajes recibidos desde el 18 mar
— Mas informacion (O Habilitar POP para todos los mensajes (incluso si ya se han descargado)
Contactos (O Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora
Tareas O Inhabilitar POP
=2Chat 2. Cuando se accede a los jes a través de POP
Buscar, afiadir o invitar |conservar la copia de Correo de Universidad de Valparaiso en Recibidos V‘
@ Pedro Soto 3. Configurar el cliente de correo electronico (p. ej.. Outlook. Eudora o Netscape Mail)
Establecer estad v Instrucciones para la configuracion
@ Acceso IMAP: 1. Estado: IMAP esta inhabilitado 2.- Luego,
{ Un il .y
{ (O Habilitar IMAP Habilitar IMAP
Los chats de texto se ® Inhabilitar IMAP
guardan y se pued Mas informacion
iealizay l:l.llztiuedas 0 PALE tu cliente de correo electronico (por ejemplo, Outlook. Thunderbird, iPhone) =
Mas informacién - ara la configuracion
3.-Se habilita “Guardar
i i _Cancelar
r Cambios”, pinchar (Cancola |

@ Internet sy v H105% ~

Figura 11 PEDRO SOTO ERAZO
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5.- Configuracién clientes de correos,

.- Outlook 2003 y 2007

1. Hazclicen el menud Herramientas y selecciona Cuentas de correo electrdnico...

Haz clic en Agregar una nueva cuenta de correo electrénico y, a continuacion, en Siguiente.

3. Elige IMAP como tipo de servidor haciendo clic en el botén de seleccién y después haz clic en siguiente, Figura
12,

N

Agregar una nueva cuenta de correo electronico |

Elegir servicio de correo electronico

(%) Correo electranico de Internet:

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar ¥y recibir mensajes de corren electranico,

() Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo eleckranico, calendario, contactos, Faxes v corren
de woz,

O Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a conkinuacion.

< Abras ” Siguiente = l [ Cancelar

Figura 12

4. Completar todos los campos necesarios, como sigue en la siguiente imagen, Figura 13:

Informacidn del usuario

Su nombre: introduce tu nombre tal y como te gustaria que apareciese en el campo De: de los mensajes
salientes.

Direccidn de correo electrénico: introduce tu direccién de correo electrénico completa
(tunombre.tuapellido@disico.uv.cl).

Informacidn del servidor

Tipo de cuenta: IMAP

Servidor de correo entrante (IMAP): imap.gmail.com
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com

Informacidn de acceso

Nombre de usuario: introduce tu direccién de correo electrénico completa
(tunombre.tuapellido@disico.uv.cl).

Contrasefa: introduce tu contrasefia que ingresaste al principio de esta configuracion

PEDRO SOTO ERAZO
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Cambiar cuenta de corren electronico

Configuracion Correo UV Gmail

Configuracion de correo electrinico de Internet

Informacion sobre el usuario
Su nombre: Tu nombre Tu apellido
Direccion de correo electrdnica: nombre, apelido@disico . v.cl
Informacion del servidor
Tipo de cuenta
Servidor de corren entrante: imap . gmail.com
Servidor de carrea saliente (SMTPY | zmtp.qmail. cam
Informacion de inicio de sesion
Mambre de usuario: nombre, apelido@disico, . ol
Contrasefia; kb

Recordar contraseria

[Jrequerir inicio de sesidn utilizanda Autenticacidn de
conkrasefia sequra (SPA)

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electranico funcione,

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacion de eska pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo cic en
el botén, (Reguiere conexidn de red.)

[ Probar configuracion de la cuenta ... ]

[ Mas configuraciones ... ]

ISiguienl;e>l [ Cancelar l

Figura 13

5. Aqui se debe configurar el correo electrénico de respuesta, Figura 14.

Configuracion de correo electronico de Internet

General | Carpetas | Servidor de salida | Conexidn || Avanzadas

Cuenta de carren

Escriba el nombre par el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsoft Mail"

tunaombre. tuapelido@amail . com
Otra infarmacion sobre el usuario

Compariia:

Correo electrdnico de respuesta: | tugeetrE. tuapelido@oy,
Opriones de purga

[Jrurgar elementos al cambiar de carpeta mientras se estd conectado

Al cambiar a otra carpeta, los elementos marcados para su eliminacidn
en la carpeta original se eliminan permanentemente del servidor, Los
elementos no se eliminaran de Forma permanente al cambiar de carpeta
Sin conexion,

Acepkar l [Cancelar

Figura 14
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6. Marcar la casilla situada junto a "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion" y, a continuacion,
selecciona, Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo entrante, Figura 15.

Configuracion de correo electronico de Internet

ceneral || Carpetas | Servidor de salida |C0nexién Svanzadas

[#]Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
(=) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

Acepkar ] [Cancelar

Figura 15

7. Hacer clic en la pestafia Opciones avanzadas y seleccionar la casilla situada junto a "Este servidor precisa una
conexion cifrada (SSL)" debajo de Servidor de entrada (IMAP). Asimismo, introducir 993 en la casilla Servidor
de entrada (IMAP), Figura 16.

Configuracion de correo electronico de Internet

General | Carpetas | Servidor de salida Cunexién| Avanzadas

Momeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (IMAP): | 393 | [ IJsar predeterminados ]

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |55L L |
Servidor de salida (SMTP):
Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |55L W |

Tiempo de espera del servidor
Corko 74 Largo 1 minuko

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

Aceptar l [Cancelar

Figura 16 PEDRO SOTO ERAZO
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8. Seleccionar la casilla situada junto a "Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)" debajo de Servidor de
salida (SMTP) y, a continuacidn, introducir 465 en la casilla Servidor de salida (SMTP), Figura 17.
9. Hacer clic en Aceptar.

10. Hacer clic en probar configuracién de la cuenta... Después de recibir el mensaje pruebas completadas
correctamente", haz clic en Cerrar para continuar.

Configuracidn de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar.

Cerrar

Tareas | Errores
Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entran. .. Completado
\/En\-'iar mensaje de corren electronico de pru... Completado
Figura 17

11. Hacer clic en Siguiente y, a continuacion, en Finalizar.
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