Universidad PRO-RECTORIA

deValparaiso bTic
CHILE

FORMULARIO DE ADMINISTRACION DE USUARIOS REM700
EN SISTEMA FIN 700v7.0

(Para cambiar de campo presione TAB)

PARTE A: DE LA UN|DAD SOL|C|TANTE (Jefe de organismo y/o servicio)

FECHA SOLICITUD /] Facultac) Campus |

UNIDAD
NOMBRE COMPLETO

CORREO
ANEXO FIRMA SOLICITANTE
PARTE B: IDENTIFICACION DEL USUARIO (Para quien se pide el acceso)
NOMBRE COMPLETO RUT
FUNCION
CORREO ANEXO
ACCESO SOLICITADO
Marque con una X Segl]n NUEVO USUARIO AGREGAR QU|TAR
corresponda. PRIVILEGIOS PRIVILEGIOS
El detalle de los privilegjos se debe :
hacer en la segunda hoja. CA'\E/'E'TOASS VIGENTE ‘ NO VIGENTE ‘ VACACIONES ‘

OBS.:

PARTE C: AUTORIZACION (Llenado por el Administrador de DGDP)

FECHA DE RECEPCION / /

V°B®  FIRMA ADMINISTRADOR
Fecha / /

OBS.: El formulario debe ser llenado en la PARTE A, B, C y E, posteriormente enviar digitalmente por Gesdoc
a lvonne Torrealba.

PARTE D: EJECUCION (uso exclusivo de DTIC)

RECEPCION | Fecha |/ Hora : N° correlativo
AREA RESPONSABLE

ASIGNADO A

ASIGNACION DE TAREA | FechaInicio [ Fecha Término /| )

OBS.:
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PARTE E: D ETALLE DE P R IVI LEG I OS (Uso exclusivo de Jefe de Organismo o Servicio)

A continuacion marcar con una “A” o “Q” segun corresponda agregar o quitar privilegios al usuario citado en la parte B.

RRHH.

OPERACIONES

Personas

Afiliaciones Voluntarias

Reajustes de Rentas

No6mina de Asignacion Familiar

Activacion Masiva de Contratos

Ficha Historica

PARAMETROS

Configuracion de Cambios

Conf. Némina Asig. Familiar

Conf. Contrataciones

CONSULTAS
Plazos de Contratos
Contratos por Vencer
Auditoria
Reajustes Otorgados

Subsidio a la Contratacion

INFORMES
Datos Basicos
Ficha de Personal
Datos Contractuales

Inf. Contrato a Vencer

Resoluciones y/o Decretos

REMUNERACIONES

PARAMETROS

Proceso de Remuneraciones

Activacion de Periodos

Conceptos Globales

Conceptos de Remuneraciones

Conceptos / Procesos

Copia Conceptos de Remuneraciones

Conf. Contable Empresa

Conf. Contable Procesos

Conf. Contable Conceptos

Distribucion de Gastos

Factores (Declaracion de Renta)

Columnas Arch. Declaracion (Declaracion Renta)

Conf. Archivo Declaracion (Declaracion Renta)

Proceso Negocio Remuneraciones

OPERACIONES
Revision Parametro (Calculo)

Caélculo Individual de Proceso
Célculo Masivo de Proceso (Célculo)
Revision Célculo

Generacién Néminas a Pago

Pago de Remuneraciones

Egreso Pago de Remuneraciones

Reversa Remuneracones sin Mto. Lig.

Simulacién Centralizacién
Generacién Centralizacion
Procesos Centralizacion Rem.
Tramos Asig. Fam / Decl. Jurada
Tramos Asig. Fam / Célculo
No6minas Movimientos Mensuales
Conceptos Permanentes
Generacion de Archivos

Declaraciéon Anual de Renta

CONSULTAS
Consulta Célculo de Proceso
Simulacién Célculo de Proceso

Consulta Proceso Largo

INFORMES
Conf. - Asoc. Informes / Columnas
Informes Legales
Informes de Pago
Infomes de Revision
Inf. Conceptos No Centralizados
Certificado de Renta
Inf. Cuadratura Centralizacion
Jubilados
Rentas Devengadas

Formulas

LICENCIAS MEDICAS

LICENCIAS Y ACCIDENTES

Accidentes

Licencias Médicas

Profesionales

Noéminas Licencias Médicas
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